
 PLAN OPERATIVO ANUAL  2008 
(POA) 

 
 
I  Matriz Informativa: 
 

ESTABLECIMIENTO Instituto “Nueva Esperanza” 
DIRECCION Caserío Correlabaj, Aldea Chiticoy 
MUNICIPIO Rabinal 
DEPARTAMENTO Baja verapaz 
NIVEL Medio 
CICLO Básico 
DOCENTES PEM. Anabela Sánchez, PEM. Efraín Díaz, Prof. Manuel de 

Jesús Solomán, Prof. Rafael Rosales, Prof. Henry López 
Yol 

DIRECTORA PEM Ana Walda Perdomo 
SECRETARIA PC Rosalina Román Camó 

  
    
II  Justificación 
 

El  presente Plan será utilizado como guía y traza las actividades: Administrativas, sociales, 
culturales y deportivas que se tienen previstas realizar durante el Ciclo Lectivo 2008. 
Es necesario e importante tener claridad en las diferentes actividades que nos proponemos 
lograr las metas establecidas con la participación activa, democrática y equitativa  del 
personal administrativo, docente, estudiantes, padres de familia y autoridades educativas. 

 
 
III Propósito 
 

 Realizar el trabajo administrativo y docente  de una forma coordinada,  organizada y 
planificada que facilite la ejecución de las diferentes actividades programadas. 

 
Indicadores:  

 Promover la participación activa, democrática, equitativa y voluntaria de los alumnos y las 
alumnas del instituto. 

 Ejecutar  actividades de acuerdo a las posibilidades y necesidades de los estudiantes, 
respetando su propia cultura y contextualización. 

 Desarrollar y fomentar las capacidades, aptitudes y habilidades mediante la participación en 
actividades socio-culturales, artísticas y deportivas. 

 Promover la identificación de  alumnos y  alumnas con la filosofía del establecimiento 
educativo, realizando  tareas en forma dinámica y práctica,  para desarrollar un alto nivel de 
conciencia social, principios y valores.  

 Los maestros evaluaran conforme la metodología de SAT comprometiéndose cada uno en la 
aprobación de exámenes y pasar las calificaciones en versión física y electrónica previa 
nivelación del texto  

 
IV Matriz de Actividades: 
 

Fecha Actividad Responsable 

02-01-08 Inicio de labores  administrativas y docentes Administración y docencia 

03 al 04- 
01-08 

Revisión, evaluación y aprobación del estudio 
socio-económico de los becados. 

Junta Directiva 
Director General 

07-01-08 
Inicio de clases para 2º. Y 3º. Básico y Elección 
de directivas por sección   
Entrega de calificaciones a la coordinación  

Docentes 
Estudiantes 

07-01-08 Inscripciones para primer grado  

10-01-08 Primera asamblea y taller de padres de familia  Junta Directiva  
Director General  
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14-01-08 
Lunes Cívico, Bienvenida a estudiantes de 
primer ingreso.  
Inicio de clases para primero básico. 

Tercero Básico sección 
“A”  
Directora y Docentes 

19-01-08 Participación en el Desfile inaugural de la 
feria. (sujeto a cambio) 

Estudiantes, docentes y 
administración 

25-01-08 Feriado por el día de SAN PABLO   Todos y todas 

28-01-08 Firma de Voucher Directora y docentes 

31-01-08 Conmemoración de “La quema de la Embajada 
de España’’  Caserío Pacaal Tutor  

04-02-08 Lunes Cívico (Día de Tecún Umán, día de la 
Marimba)  

Tercero Básico, sección 
“B” 

07-02-08 Segunda asamblea y taller de padres de 
familia Tutor, Tutora 

07-02-08 Taller o Círculo de Calidad Directora, Tutor, Tutora 

7 al 11-02-08 Entrega de nota de recuperación al CTA. Secretaría  

14-02-08 
Día de San Valentín, Inicio del campeonato 
Ínter aulas de Fútbol en ambas ramas, 
actividades culinarias (Ventas) 

Comisión de Cultura 
Comisión de Deportes 

17 al 24-02-
08 

Trabajo comunitario dentro del 
establecimiento con el “Servicio Judìo” 

Director general, docentes 
y alumnado 

18-02-08 Día del Carnaval (Ventas) Comisión de Cultura  

21-02-08 Taller o Círculo de calidad Tutor, Tutora 

23-02-08 Celebración del Año Nuevo Maya 
Belejeb’ No’j Tutor, Tutora 

27-02-08 Firma de Voucher Directora y docentes 

29-02-08 Elección del Consejo de Estudiantes del 
Instituto Nueva Esperanza 

Dirección, docentes, 
alumnado e invitados 
especiales  

29-02-08 Buscando Talentos Dirección, docentes, 
alumnado 

03-03-08 Lunes Cívico (Día Internacional de la Mujer) Segundo Básico, sección 
“A” 

03 al 07-03-
08 

Revisión de expediente de todos los alumnos 
para la compra de matrículas. Directora, Secretaría 

06-03-08 Taller o círculo de calidad  Tutor, Tutora 

O6-03-08 Tercera asamblea y taller de padres de familia Directora Tutor, Tutora 

10 al 14-03-
08 

Pago de cuota  operación escolar a la 
contraloría de MINEDUC Directora, Secretaría 

10 al 14-03-
08 

Semana de Aniversario Décimo aniversario de 
la Fundación Nueva Esperanza. (Visita a 
comunidad Río Negro – Programa Especial) 

Directora educativo, 
docentes, alumnado 
 

16 al 23-03-
08 

Trabajo comunitario dentro del 
establecimiento “Servicio Judío” 

general, docentes y 
alumnado 

20-03-08 Taller o círculo de calidad Tutor, Tutora 

24-03-08 Entrega de cuadros del primer bloque Director, docentes 

24 al 28-03-
08 Compra de matrículas a la Departamental  Secretaria  
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27-03-08 Firma de Voucher Directora y docentes 

28-03-08 Viernes culturales Buscando Talentos Director educativo, 
docentes, alumnos 

02 al 06-04-
08 Descanso de Semana Santa Estudiantes 

03-04-08 Taller o círculo de calidad Anabela Sánchez  

07-04-08 Lunes Cívico (Día del Árbol) Segundo sección “B” 

07-04-08 Entrega de cuadros del primer bloque Director, docentes 

10-04-08 Cuarta Asamblea y taller  de Padres de Familia Directora, Tutor, Tutora 

17-04-08 Taller o círculo de calidad Tutor, Tutora 

28-04-08 Firma de Voucher Directora y docentes 

01-05-08 Asueto Día del Trabajo Todos y todas 

05-05-08 Lunes cívico (Día de la madre) Primero sección  “A” 

08-05-08 Celebración del día de la MADRE  
Quinta asamblea  de padres de familias  Comisión de Cultura 

08-05-08 Taller  o círculo de calidad  Tutor, Tutora 

16-05-08 
Primera Kermesse del Año  
Actividades deportivas, socio-culturales y 
culinarias  

Director educativo, 
docentes, estudiantes e 
invitados 

22-05-08 Taller o círculo de calidad Tutor, Tutora 

25-05-08 Inicio campeonato de Voleibol Comisión de Deportes 

26-05-08 Entrega de Cuadros del 2do. Bloque  Directora y docentes 

28-05-08 Firma de Voucher Directora y docentes 

02-06-08 Lunes cívico Primero sección  “B” 

05-06-08 Taller o círculo de calidad Directora y docentes 

12-06-08 Sexta asamblea y taller de padres familia Directora y docentes 

17 al 19-06-
08  Participación en Corpus Cristi Tutores, estudiantes y 

director. 

19-06-08 Taller o círculo de calidad Directora y docentes 

23 al 27-06-
08 

Semana de descanso, por mini-vacaciones de 
medio año 

Directora, docentes y 
estudiantes 

25-06-08 Asueto y convivió día del maestro Directora y  docentes  

30-06-08 Asueto Oficial Administración y docentes 

07-07-08 Lunes Cívico Segundo sección “A” 

10-07-08 Séptima asamblea y taller de padres de 
familia Directora y docentes 
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24-07-08 Participación en la conmemoración de la 
masacre de Plan de Sánchez 

Directora, docentes y 
estudiantes 

01-08-08 Entrega de Cuadros del 3er. Bloque Directora y docentes 

04-08-08 Lunes Cívico (La Bandera) Segundo sección “B” 

14-08-08 Octava Asamblea y taller de Padres de Familia Directora y docentes 

15-08-08 Mini-feria del Nivel Básico (actividades 
deportivas, socio-culturales y culinarias) 

Directora, docentes, 
estudiantes e invitados  

01-09-08 Lunes Cívico (Independencia) Tercero sección “A”  

11-09-08 Novena Asamblea y taller de Padres de Familia Directora y docentes   

22 al 23-09-
08 Promoción de becas 2,009. Directora y docentes 

06-10-08 Lunes Cívico (Revolución de Octubre) Tercero sección “B” 

13 al 31-10-
08 

Practica comunitaria dentro del instituto a 
cargo de los estudiantes 

Tercero, segundo y 
primero básico 

13 al 14- 
10-08 

Entrega de calificaciones y promedios finales  
a la secretaria 

Directora, docentes y 
secretaria 

15-10-08 Elaboración de cuadros MED-B Directora, docentes 
secretaria 

17-10-08 Décima Asamblea y taller de Padres de Familia Directora, docentes 

20 al 24- 
10-08 

Elaboración de Diplomas y Certificados 
Entrega de papelería ante la Coordinación 
Técnica Administrativa 

Tutores, director y 
secretaría. 

03-11-08 Inscripción de becas 2,008 Docentes y secretaria 

04 al 06-11-
08 Preparación de actividad de Clausura Directora, docentes, 

estudiantes 

07-11-08 Acto de Clausura y entrega de Diplomas a 
estudiantes egresados de tercero 

Directora, tutores, 
alumnos y secretaría. 

10 al 21- 
11-07 

Inicio de la Semana de Nivelación PRE-SAT.  
(Dos semanas) 

Directora, tutores y 
estudiantes  

24 al 28- 
11-08 

Aplicación del Estudio Socioeconómico en las 
diferentes comunidades de Rabinal 

Directora, tutores y  
comisión de becas 

01 al 05 
12-08 

Evaluación del Diario Pedagógico del Tutor y 
Tutora. 
Elaboración del Plan Operativo Anual para el 
Ciclo Escolar 2009. 

Director General 

 
 
V  Recursos: 
 
Humanos:  

 Junta Directiva de la Fundación Nueva Esperanza 
 Director General de la Fundación 
 Director Educativo de Establecimiento 
 Tutores  
 Tutoras  
 Alumnos  
 Alumnas  
 Padres y Madres de Familia 
 Comité de Becas de Padres de Familia 
 Autoridades Educativas Municipales y Departamentales 
 Personal Administrativo y de Servicio 
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Materiales: 
 Mobiliario 
 Biblioteca 
 Equipo 
 Vehículo 
 Material Didáctico 
 Textos por alumnos y alumnas 
 Infraestructura física 

 
 
VI  Financiamiento: 
 

Área Administrativa: 
 Los recursos económicos a invertir en el desarrollo del presente Plan Operativo estará a 

cargo de La Fundación Nueva Esperanza. 
 

Área Docente:  
 Los tutores y tutoras en el desarrollo de su práctica docente contarán con el apoyo y 

dotación de materiales didácticos a cargo de la Fundación Nueva Esperanza. 
 
Área Estudiantil:  

 Las actividades propiamente de los estudiantes serán apoyadas económicamente de parte de 
la Fundación Nueva Esperanza (se harán algunas excepciones) 

 
 

VII  Evaluación: 
 

Se aplicará un tipo de evaluación participativa-activa al finalizar cada una de las actividades 
planteadas, además en casos específicos se elaborarán planes por actividad y en el mismo se 
contemplará su propia evaluación. 
 
 

VIII  Vigencia: 
 

El presente Plan Operativo cobra vigencia a partir del 02 de enero al 31 de diciembre del 
Ciclo Lectivo 2,008. 

 
 
 

Rabinal, Baja Verapaz; 02 de enero de 2,008 
 
 
 
 
 

f) _________________________ 
PEM. Ana Walda Perdomo 

Director del Establecimiento 


